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Általános Információk 
 

A Házirend célja: olyan szabályok megfogalmazása, érvényesítse, amelyek biztosítják a 

gyerekek nyugodt, biztonságos bölcsődei életét, a gyermekközpontú nevelőmunkát és az 

intézmény törvényes működését.  

A Házirend feladata, hogy biztosítsa az intézményt használó gyerekekre, szülőkre és az 

alkalmazottakra vonatkozó jogok, kötelezettségek, valamint az intézményi működés alapvető 

rendjének megismerését. A Házirend hatálya kiterjed az intézmény valamennyi bölcsődés 

kisgyerekére és azok szüleire, továbbá az intézmény valamennyi alkalmazottjára, illetve az 

intézmény területén tartózkodó személyekre.  

A Házirend a kihirdetés napján lép hatályba.  

A Házirendet minden szülő tudomásul veszi, valamint a csoport faliújságján kifüggesztve 

olvasható. 

 

A Bölcsőde adatai 

 

A bölcsőde neve:     Nagyigmándi Mackó Bölcsőde 

Címe:       2942 Nagyigmánd, Kossuth Lajos utca 14.  

 

Bölcsőde elérhetősége:               Juhász Anita  

      0620/528 4452, +36 34 222 262 

      nagyigmand.bolcsode@gmail.com 

 

Fenntartója:      Nagyigmánd Nagyközség Önkormányzata 

               2942 Nagyigmánd, Kossuth Lajos utca 2.  

 

A bölcsődei nevelés során megvalósuló feladatok: 

A bölcsődei nevelő - gondozó munkánk gyermekközpontú, támogatja a gyermeki személyiség 

kibontakozását a családi nevelés kiegészítőjeként. 

Feladatunk: 

o A biztonságos, nyugodt, derűs, szeretetteljes légkör megteremtése. 

o A testi, lelki, szociális, értelmi képességek támogatása, a gyermek életkori 

sajátosságainak megfelelő játéktevékenység biztosítása. 
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o Az optimális fejlődéshez és fejlesztéshez szükséges személyi és tárgyi környezet 

megvalósítása. 

 

A Házirend hatálya kiterjed a Nagyigmándi Mackó Bölcsődébe felvett gyermekre, szüleire és 

dolgozóira. Törvényi háttere a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. 

évi XXXI. törvény. A napközbeni ellátás igénybevételének általános tudnivalóit, magatartási 

szabályokat fogalmaz meg és meghatározza a kapcsolattartás rendjét, a panaszjog 

gyakorlásának a módját.  

 

A gyermek jogai  

 Segítséget kapjon a saját családjában történő nevelkedéshez, személyiségének 

kibontakozásához, a fejlődést veszélyeztető helyzet elhárításához, a társadalomba való 

beilleszkedéshez.  

 Sérülés, tartós betegség esetén a fejlődését és személyisége kibontakozását segítő 

különleges ellátásban részesüljön.  

 A fejlődésre ártalmas környezeti és társadalmi hatások, valamint az egészségre káros 

szerek ellen védelemben részesüljön.  

 Emberi méltóságát tiszteletben tartsák, a bántalmazással – fizikai, szexuális vagy lelki 

erőszakkal- az elhanyagolással szemben védelemben részesüljön.  

 A hátrányos megkülönböztetés minden formájától mentes nevelésben-gondozásban 

részesüljön.  

 

A szülő jogai 

 

  Megválassza az intézményt, melyre gyermeke gondozását – nevelését bízza.  

 Tájékozódni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjáról, házirendjéről, 

valamint megismerje a nevelési-gondozási elveket. 

 Megismerhesse a gyermekcsoport életét. 

 Folyamatos tájékoztatást kapni gyermeke fejlődéséről. Neveléséhez tanácsokat, 

javaslatokat kapni a kisgyermeknevelőtől. 

 Megismerje saját gyermeke ellátásával kapcsolatos dokumentumokat. 

 Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bölcsőde működésével kapcsolatban. 

 Az Érdekképviseleti Fórum munkájában részt vegyen.  
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A szülő kötelessége  

 A gyermeke ellátásában közreműködő személyekkel és intézményekkel 

együttműködni.   

 A fizetendő térítési díjat időben rendezze.  

 Az intézmény Házirendjét betartsa.  

 

Bölcsődei felvétel rendje 

Bölcsődébe felvehető minden olyan kisgyermek, akinek szülei, nevelői, gondozói valamilyen 

ok miatt nem tudják biztosítani a napközbeni ellátást. Előnyben kell részesíteni a felvételi 

eljárás során azon kisgyermeket, akinek szociális- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlődése 

érdekében szükséges a bölcsődei nevelés, gondozás. A továbbiakban a gyermekvédelmi 

törvény 42/A. §-a értelmében a bölcsődei felvételnél előnyben kell részesíteni azt a rendszeres 

gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek szülője, vagy más törvényes 

képviselője igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb 

jogviszonyban áll. Védelembe vétel esetén a település önkormányzat jegyzője kötelezi a szülőt, 

hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napközbeni ellátását (gyermekvédelmi törvény 

68. § (3) bekezdés a) pont).  

A gyermek bölcsődébe történő felvételét a szülő kérheti, egyéb esetekben a szülő 

hozzájárulásával kezdeményezheti:  

o a területi védőnő,  

o a házi gyermekorvos, vagy a háziorvos,  

o a szociális, illetve családgondozó,  

o a gyermekjóléti szolgálat,  

o a gyámhatóság.  

 

Bölcsődei ellátás igénybevételére irányuló írásos kérelmet a Nagyigmándi Mackó Bölcsőde 

vezetőjénél lehet benyújtani.  

A bölcsődébe történő felvételről az intézmény vezetője dönt.  

A bölcsődébe történő felvétel a jelentkezés sorrendjében történik az alábbi bekezdésben foglalt 

előnyben részesítést figyelembe véve.  
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A Gyvt. 41. § (1) bekezdése értelmében:  A gyermekek napközbeni ellátásaként az életkornak 

megfelelő nappali felügyeletet, gondozást, nevelést, foglalkoztatást és étkeztetést kell 

megszervezni azon gyermekek számára, akiknek szülei, törvényes képviselői munkavégzésük-  

ideértve a gyermekgondozási díj, a gyermekgondozást segítő ellátás és a gyermeknevelési 

támogatás folyósítása melletti munkavégzést is-, munkaerő-piaci részvételt elősegítő 

programban, képzésben való részvételük, nappali rendszerű iskolai oktatásban, a nappali 

oktatás munkarendje szerint szervezett felnőttoktatásban, felsőoktatási intézményben nappali 

képzésben való részvételük, betegségük vagy egyéb ok miatt napközbeni ellátásukról nem 

tudnak gondoskodni. A napközbeni ellátás keretében biztosított szolgáltatások időtartama 

lehetőleg a szülő, törvényes képviselő munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napközbeni 

ellátásának igénybevételére jogosult az átmeneti gondozásban és az otthont nyújtó ellátásban 

részesülő gyermek is. 

(2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napközbeni ellátását különösen az 

olyan gyermek számára kell biztosítani, 

a) akinek fejlődése érdekében állandó napközbeni ellátásra van szüksége, 

b) akit egyedülálló vagy időskorú személy nevel, 

c) akinek a szülője, törvényes képviselője szociális helyzete miatt az ellátásáról nem tud 

gondoskodni. 

 

Gyvt. 43 § (3) A bölcsődei felvétel során előnyben kell részesíteni 

a) – ha a gyermek szülője, más törvényes képviselője a felvételi kérelem benyújtását követő 

30 napon belül igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb 

jogviszonyban áll – 

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, 

ab) a három vagy több gyermeket nevelő családban élő gyermeket, 

ac) az egyedülálló szülő által nevelt gyermeket, és 

b) a védelembe vett gyermeket. 

 

 

Túljelentkezés esetén a fenntartó és a bölcsőde vezetője közösen döntenek a gyermekek 

felvételéről.  
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Bölcsődei ellátási év rendje 

A gondozási- nevelési év: szeptember 01-től, augusztus 31-ig tart. A bölcsőde nyáron 3 hetes 

szünetet tart. Ezen idő alatt fertőtlenítő nagytakarítást és karbantartási munkálatokat végzünk, 

ügyeletet nem tudunk biztosítani.  

 

Nyitvatartási idő  

Ellátási napokon: 6:00 – 16:30 óráig 

 

Általános tudnivalók 

1) A bölcsőde a reggeli megkezdéséig fogadja folyamatosan az érkező gyermekeket. A 

gyermekek napirendje határozza meg a reggeli idejét, melynek időpontjáról a 

kisgyermeknevelőktől és az átadókban kihelyezett napirendekből tájékozódhatnak. 

Gyermekükkel lehetőleg a reggeliztetés előtt érkezzenek. Amennyiben későbbi 

időponttól kívánják megkezdeni a bölcsődei ellátást, azt a kisgyermeknevelőkkel 

egyeztetni szükséges, és kívánatos, hogy az naponta közel azonos időpontban történjen, 

a gyermekek napirendjének kialakítása érdekében.  

 

2) A bölcsődéből a gyermekeket csak a szülő vagy az általa megbízott (írásban vagy 

előzőleg bemutatott) személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskorú e feladattal nem 

bízható meg (a megbízott személy személyi igazolvány száma szükséges). 

 

3) A bölcsődébe csak egészséges gyermek hozható. Lázas (37,5 °C-nál magasabb 

testhőmérséklet), vagy fertőzésre gyanús gyermekeket szíveskedjenek a háziorvosnak 

megmutatni, a gyermek és közösség egészségének védelme érdekében. A családban 

előforduló fertőző betegségről a bölcsődét értesíteni szíveskedjenek. 

 

4) A gyermek gyógyszer és ételérzékenységéről kérjük, hogy a szülő írásban tájékoztassa 

a bölcsődét, a szakorvosi véleményt minden esetben mutassa be. 

 

5) Abban az esetben, ha napközben megbetegszik a bölcsődében a gyermek, a 

kisgyermeknevelő értesíti a szülőt vagy a hozzátartozókat. Ezért fontos a pontos cím és 

telefonszám megadása, melynek változását azonnal szíveskedjenek bejelenteni. 

Kérjük, hogy ilyen esetben minél előbb gondoskodjanak a gyermek hazaviteléről, illetve 

orvosi ellátásáról, növelve ezzel a mielőbbi gyógyulás esélyeit. 
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6) Amennyiben a szülő gyermekét betegség vagy más ok miatt nem hozza bölcsődébe, a 

távolmaradás okát jelenteni szükséges a bölcsődevezetőnek. A hiányzás első napján 

az élelmezés anyagkiszabás miatt nem tudjuk figyelembe venni az első napi 

ebédlemondást. Amennyiben 10 óráig jelzik az aznapi hiányzást, lehetőség van az ebéd 

hazavitelére. 

 

7) A családban előforduló fertőző betegségekről a bölcsődét 24 órán belül értesíteni kell. 

Az intézmény a bejelentést követően értesíti a többi szülőt, szükség esetén az ÁNTSZ 

felé is megteszi a bejelentési kötelezettségét, majd fertőtlenítő takarítást végez. 

 

8) A betegség miatt hiányzó gyermeket csak orvosi igazolással fogadjuk újból. 

 

9) Bölcsődei közösségbe az a gyermek hozható, aki az életkorhoz kapcsolódó kötelező 

védőoltásokat, megkapta.  

Az időközben beadott védőoltásról a gyermekorvos az oltási könyvben vagy hivatalos 

orvosi igazoláson dokumentál, amit a szülőknek az oltás beadási időpontját követő 

három napon belül a bölcsődében kötelező bemutatni. 

 

10) Az intézményi térítési díjat havonta előre szükséges befizetni. Az időpontokat a 

faliújságra kifüggesztjük a szülők tájékoztatására, két befizetési nap megjelölésével. 

 

11)  A család alacsony jövedelme esetén gyermekvédelmi kedvezmény kérhető, melyet a 

Polgármesteri Hivatal Szociális Irodájában kell intézni (a határozattal rendelkezők 

térítésmentesek). 

 

12) A bölcsődei átadó helyiségekben minden gyermeknek külön szekrényt biztosítunk a 

ruhák tárolására. Kérjük, csak a legszükségesebb dolgokat tárolják a szekrényekben, 

mert a bölcsődében hagyott, vagy hozott tárgyakért felelősséget vállalni nem tudunk. 

Minden gyermeknek szüksége van szobai váltó játszóruhára is, valamint olyan udvari 

cipőre, csizmára és overallra, amely az udvari játéktevékenységhez használható, és nem 

kell a gyermeknek fokozottan vigyázni rá. A szekrény rendben tartása a szülők feladata. 

Öltözőszekrényben higiénés okok miatt élelmiszert nem lehet tárolni! 
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13)  Fülbevalóval, lánccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt gyermeket 

bölcsődében nem fogadunk, még a szülő felelősségvállalása esetén sem. 

 

14) A bölcsőde ajtaját zárva tartjuk, csengetéssel kell jelzést adni, ha megérkezik a szülő 

(a gyermekek ne tudjanak kimenni, idegen ne legyen képes behatolni).  

 

15) A 30 napon túli indokolatlan (orvosi igazolás nélküli) hiányzás esetén a bölcsődei ellátás 

automatikusan megszűnik. A felvételt újra kell kérelmezni és az, az általános felvételi 

eljárás keretében kerül újra elbírálásra. 

 

16) A bölcsődében a közétkeztetésről szóló 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletnek 

megfelelően történik a gyermekek étkeztetése. Az ételallergiás vagy más egészségügyi 

okból diétára szoruló gyermeknek tudjuk biztosítani a diétás étkezést abban az esetben, 

ha a szülő szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétára szorul. (A 

háziorvos erre vonatkozó javaslata nem elfogadható, kivéve a szakorvosi vizsgálat 

lezajlásáig, melynek időpontjáról a háziorvos igazolása szükséges.) A bölcsődei 

közétkeztetés során egyéb ok miatt nem áll módunkban eltérő étrendet biztosítani a 

gyermeknek. A bölcsődében alapellátásban napi négyszeri étkezést biztosítunk a 

gyermekeknek (reggeli, tízórai, ebéd és uzsonna), ettől eltérni nem lehet. 

 

 

Bölcsődekultúra- magatartási szabályok 

 

1) A bölcsődében a gondozási-nevelési feladatokat a gyermek „saját” 

kisgyermeknevelője és társkisgyermeknevelője végzi, aki ismeri és tiszteletben 

tartja a gyermek egyéniségét. A kisgyermeknevelő magatartásával mintát, modellt nyújt 

a gyermek és a szülő számára. 

 

2) A gyermek reggeli fogadásánál és délutáni hazaadásánál a szülő és a kisgyermeknevelő 

együttműködését egymás személyiségét tiszteletben tartó, udvarias, kapcsolatépítő 

magatartás kell, hogy jellemezze. 
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3) Minden gyermeket egyformán magas színvonalon, szeretetteljes légkörben 

gondozzon, neveljen a kisgyermeknevelő, etnikai és egyéb megkülönböztetés nélkül. 

Ez az egészséges és sérült gyermekekre egyaránt kell, hogy vonatkozzon. 

 

4) A bölcsőde vezetésén, a kisgyermeknevelőkön kívül a működést elősegítő egyéb 

dolgozóknak (élelmezés, takarítás) is munkájukkal, viselkedésükkel hozzá kell, hogy 

járuljanak a bölcsődei gondozó-nevelő munka eredményességéhez. 

 

A kapcsolattartás formái és ideje 

A család és a bölcsőde együttműködése döntő jelentőségű a bölcsődében, mivel a 

kisgyermek kora és fejlettsége miatt nem tud még „közvetítőként” fellépni. 

 

1) Szülői értekezletet nevelési éven belül három alkalommal célszerű tartani 

(beszoktatások előtt, a beszoktatásokat követően és a nevelési év vége felé), de a 

bölcsődét, vagy az adott gyermekcsoportot érintő különleges helyzetekben 

rendkívüli szülői értekezlet összehívására is sor kerülhet. 

1) A gyermekcsoportok fejlődésével, a felvetődő problémák kezelésével összefüggő 

kérdésekben „beszélgető szülőcsoportot” tarthatnak a kisgyermeknevelők, évente 

legalább 3 alkalommal. 

2) Családlátogatásokat a gyermek felvételét megelőzően, vagy a beszoktatás (adaptáció) 

alatt, valamint aktuálisan szükséges kezdeményezni (védőnő – kisgyermeknevelő - 

szülő együttműködése). 

3) A gyermek szülővel történő beszoktatása (általában 2 hét) megkönnyíti az új 

környezetbe való beilleszkedést, csökkenti az adaptációs szindrómát, lehetőséget ad a 

szülőknek a nevelési módszerek és a hasonló korú gyermekek tevékenységének 

megfigyelésére. 

4) A kisgyermeknevelő és a szülő napi találkozása akkor hatékony, ha kölcsönös egymás 

tájékoztatása, a szóbeli és írásbeli információcsere (üzenőfüzet). 

5) A bölcsőde vezetője a felvétel és a napi csoportlátogatás során tart kapcsolatot a 

szülőkkel. 

6) A bölcsődevezető előre egyeztetett időpontban tartja fogadó óráit, de aktuális 

problémával hivatali időben bármikor felkereshető. 
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7) A szülő, amennyiben a bölcsődevezetővel, vagy az intézményvezetővel nem tudta 

megbeszélni problémáit, panaszával a Nagyigmánd Nagyközség Önkormányzata 

munkatársához fordulhat.  

8) A családi programok (családi délután), közösen szervezett társadalmi ünnepek 

hagyományt teremtő kapcsolatot jelentenek. 

9) A szülők igénye szerint külön programokat is szervezünk. 

 

Behozható tárgyak 

- Otthoni kedvenc játékukat, tárgyukat behozhatják, megmutathatják a gyermekek a 

bölcsődébe, ha az egyéb – egészségügyi, tűz- és balesetvédelmi- szempontból 

megfelelő, de felelősséget nem tud vállalni érte az intézmény. 

- Értéktárgyat vagy balesetet okozó, egészséget károsító tárgy, élelmiszer a bölcsődébe 

nem hozható. 

- A gyermeke babakocsiját, biciklijét kérjük a tárolóban hagyni. 

 

A panaszjog gyakorlásának módja 

A Gyvt. 36.§ (1) bekezdése értelmében: A gyermek, a gyermek szülője vagy más törvényes 

képviselője, valamint a gyermekönkormányzat és a fiatal felnőtt, továbbá a gyermekek 

érdekeinek védelmét ellátó érdek-képviseleti és szakmai szervek a házirendben foglaltak szerint 

panasszal élhetnek az intézmény vezetőjénél vagy érdek-képviseleti fórumánál  

a) az ellátást érintő kifogások orvoslása érdekében, 

b) a gyermeki jogok sérelme, továbbá az intézmény dolgozói kötelezettségszegése esetén, 

c)  a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadása esetén. 

(2) Az intézmény vezetője, illetve az érdekképviseleti fórum a panaszt kivizsgálja, és 

tájékoztatást ad a panasz orvoslásának más lehetséges módjáról. A gyermek szülője vagy más 

törvényes képviselője, valamint a gyermekönkormányzat és a gyermek, illetve fiatal felnőtt az 

intézmény fenntartójához vagy a gyermekjogi képviselőhöz fordulhat, ha az intézmény vezetője 

vagy az érdekképviseleti fórum 15 napon belül nem küld értesítést a vizsgálat eredményéről, 

vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. 

 

Kérjük, hogy bármilyen, az intézmény működésével, a gyermekek ellátásával, kapcsolatos 

véleményüket, esetleg kifogásaikkal, panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény 

vezetőjéhez, aki 15 napon belül választ ad panaszaikra.  

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv#lbj327id85ad
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Záró rendelkezések 

A Házirend nyilvános, a faliújságon, az intézmény honlapján bárki számára hozzáférhető. A 

Házirend megismerését a szülő a megállapodás keletkezésekor aláírásával igazol.  

A Házirend minden évben felülvizsgálatra, igény szerint módosításra kerül.  

A Házirendben nem szabályozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az irányadók. 

 

Az intézményünkbe való felvételkor, a házirend rendelkezéseinek betartására is 

kötelezettséget vállal a szülő! 

 

A házirend betartását köszönjük! 

 

 

 

Nagyigmánd 2024. 03. 25. 

………………………………………….. 

Intézményvezető 

 

 

 

 

 


